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PREPARATION DES COMPTES ANNUELS

Contrdler et justifier le solde des comptes suisant

Comptes de trésorerie (banques, caisses, CCP) (éscb
Contréler les états de rapprochement si les réglgmeont enregistrés d'aprgs les pieces
(talons de cheques, effets de commerce, avis elmeit et de prélevement, e ﬁ/

Comptes d'attente (471 a 475) : vérifier qu'ilstsmidés b‘

Comptes clients (41) et fournisseurs (40) Q/
Les comptes clientgprésentent en principe un solde débitdag 'ﬁn?tes fournisseuran
solde créditeur, et le solde correspond normaleraemtdernieres f res

Si tel n'est pas le cas, les controler tres attestient afin d eq;riger d'éventuelles erreurs
d'enregistrement.

Les eventuelles créances fournisseurs (acomptasnneent) devraient figurer en 409, et les
eventuelles dettes clients (acomptes notammewnt) &n

Autres comptes de tiers (classe 4) 0

Les soldes des comptes de Sécurité Social essarganismes sociauxorrespondent
en général aux montants dus au titre .d%, eclamatide la derniere période de I'exercice
comptable. N

Les comptes de rémunérationst defrady dus aux salariéscorrespondent en général aux
montants dus au titre du A copyright © Afnor dernier mois de
I'exercice comptable.

Les comptes concernanie Alain Gandy opérations
avec I'Etat et les S La comptabillté en pratique collectivités

publiques  (44) pSuentLa formation par un spécialiste Clel présenter des

soldes variables. n les opérations
qu'ils concernent. sy 0143249278

Ainsi le sold rJB{P‘compte de www.fidulane.com TVA a
décaisser %Wespond en général au
montant g&yer figurant sur la derniere déclaratie TVA de I'exercice comptable.

des comptes de TVA déductible et decdNéktée devraient correspondre (a la
nte) a la part des soldes des comptentslet fournisseurs se rattachant a des
s (sauf si TVA payée sur les débits).

se
é{%al : la TVA sur les livraisons de biens esgiiske dés la livraison des biens ; la TVA sur éesvices n'est

ible que lors du réglement des services ; umtesprise peut opter pour le réglement anticipélalel'VA
gu'elle collecte sur les services, en optant peulglement de la TVA sur les débits ; cette aptie 'autorise
pas pour autant a récupérer la TVA déductible ses kervices avant d'avoir réglé ces services aux
fournisseurs ; si les fournisseurs de servicesopté pour le réglement de la TVA sur les débitsjroe France
Télécom, cette TVA peut toutefois étre récupéndted® suite).

En outre, le cumul de la TVA collectée enregisa@ecours de I'exercice doit normalement
correspondre au produit des bases taxables patdex de TVA appliqués (vérification a
faire) ; il doit correspondre aussi au résultat gamt : TVA collectée déclarée sur les CA3 (1)
- solde initial a nouveau au premier jour de l'eciee+ solde final au dernier jour de
I'exercice (car solde initial+TVA enregistrée auucs de I'exercice — TVA déclarée = solde
final).
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(1 LadéclarationCA3 sert a déterminer, au titre d'un mois ou d'un &#tre, le montant de la TVA a payer (ou du crdeitTVA)

Pour la TVA déductible, le principe est le méme.

- Lescomptes de stocks et en-colcdasse 3) doivent traduire la valeur des stodksrecours
apres inventaire, a la cloture de I'exercice

Les soldes desomptes d'immobilisatior(20, 21, 22) doivent correspondre a la valeur brut

en fin d'exercice fournie par le logiciel de gestigou le tableau de gestion) des

immobilisations. Les amortissements (28) doiventespondre au cumul des amortisgements
en fin d'exercice fourni par le logiciel de gestidou le tableau de gesH des

immobilisations.

- Les soldes des comptes de capital (101) et res€t@€3 doivent correspo drgaux soldes de
I'exercice précédent aprés affectation du résulat'exercice précédenk(Wir le PV de I'AG
des associés statuant sur les comptes de l'exekxcele) et g rIgA/prise en compte
d'éventuelles décisions des A.G.E. (augmentatiaragital par exerB‘ ).

- Les soldes des comptes d'emprunt (16) doivent fuorelre aQapital restant dd a la cl6ture
de I'exercice, montant figurant sur les échéancflrpart djntéréts versés a chaque
eéchéance doit avoir été enregistrée dans un coogtharges financieres).

-

Quelques exemples typigues d’erreurs que I'on gaans de trées nombreuses comptabilil|és

Notes de restaurant et de petits frais

La note a été enregistrée dans le journal d’actmatsne une facture.
Lors de son réglement, le compte de trésorerié arétité par le débit du compte de charge
- le compte de tiers n'est pas soldé, et le comptehdrge a été débité deux fois

Copyright © Afnor

Cotisations pour la formation
Elles ont été enregistrées une premiere fo&'@%ﬁ@m gue les salaires (par exemple par

importation d'écritures issues du |qgicomptabilité en pratique
Elles ont été enregistrées en EQ%%&HWW&?%W'?&&WW de charges a payer|ou

lors du réglement de ces cotisations.
0143249278

Ce type d’erreurs est trés fréquent : coWwﬁmMaM et double enregistrement en
charges.

Parfois, c’est le compte de tiers qui est débité ihu paiement, alors qu’'aucune charge n'g
été ou ne sera enregistrée dans ce compte !

S
T@JQ;s LES SOLDES DES COMPTES DES CLASSES 1, 2, 3,et,5 DOIVENT ETRE

GUSTIFIES, C'EST A DIRE QU' ILS DOIVENT ETRE EXPLIQUES FAXMENT A L'AIDE
D'UNE OU PLUSIEURS PIECES COMPTABLES TELLES QUET4RES, DECLARATION
SOCIALE OU FISCALE, RELEVE, TABLEAU.

CELA EST D'AUTANT PLUS IMPORTANT QUE LES SOLDEEBE COMPTES SERONT
REPRIS A L'OUVERTURE DE L'EXERCICE SUIVANT (A NOAWX).
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Contréler ensuite les comptes de charges et de pitsd
Plusieurs méthodes doivent étre employées en mémngs ou successivement
afin de justifier les comptes et de repérer toutqee est anormal

- Caractére normal des montants inscrits dans lesptes(un montant de 10 000 gb(os dans
un compte de frais de télécommunications alorslgsi@utres montants sont viron 1000
euros doit attirer I'attention)

- Libellés (intitulés) : une écriture peut avoir &aisie avec le bon Ilbellebtans un mauvais
compte

- Reégularité " dans le temps" des montants enregistides fournitt@enregistrées une fois
par mois, et qui ne semblent pas avoir été comnen@®: mois suite, doivent attirer
l'attention. Les comptes d'enregistrement des fastde telephbge ou d'électricité sont ainsi
assez facilement contrélables.

- Evolution des soldes par rapport a I'exercice poknd : SI le chiffre d'affaires est stable, de
nombreux soldes devraient rester stables

- Contréles avec des tableaux récapitulatifs : DARS@es rémunérations, journaux ou livre
de paie pour les charges patronales, logicie tiga (ou le tableau de gestion) des
immobilisations pour la dotation aux amortis atdgd'exercice.

- Controle avec des contrats juridiques, co rcigointenance, assurances, etc.)

- Contrdles croisés avec d'autres com /'si |l @@ marge est resté stable, les ventes de
matériels ou de marchandises, ap prise en cometéa variation des stocks, ont di
évoluer dans la méme proportiory que les achatss ;clemptes de charges patronales sur

salaires doivent b,

correspondre aux salaires > Copyright © Afnor bruts

multipliés par les ta Alain Gandy cumulés de

charges patronales (calgu plus

complexe 'Qcas La comptabllité en pratique

d'exonération 95? deLa formation par un spéclaliste Clel réduction de

ertaines arges 0143 249278 patronales).

- Certains co s doivent faire l'objet

d'une attention www.fidulane.com particuliére

norm’ nt étre comptabilisés TTC, la TVA ne @oupas étre récupérée : le compte de
ures d' entretlen et de petit équipement @Qte doit pas comporter de matériel d’'un
ﬂant supérieur a 500 euros, les biens d'un nmnda plus de 500 euros devant étre

obmses
ht://www.boutigue.afnor.org/livre/la-comptabilien-pratique-des-ecritures-comptables-a-l-integti@t -des-comptes-annuels/article/6 74901/fa092236

nregistrer ensuite les écritures de régularisatiende fin d'exercice
Le principe essentiel a appliquer est le suivant doivent apparaitre dans le compte de
résultat de I'exercice toutes les charges et toussl produits de l'exercice, et seulement ceux
de I'exercice.
Exemple : si 100 000 euros de marchandises ont &tquis au cours de l'exercice, et si
seulement la moitié (50 000 euros) ont été venduscaurs de cet exercice, une écriture
(variation de stock) d'un montant de 50 000 eurcs/da étre enregistrée.

en ra|s§ es incidences fiscales : les cadeau342le plus de 65 euros doivent
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De méme, si un contrat de maintenance de 12 moénadrrant le £ jour du dernier mois de
I'exercice a été comptabilisé, une écriture reprétmt les 11 douziemes de ce montant devra
étre enregistrée, afin que ne subsiste en charges lg douzieme de ce montant.

Les principales catégories d'écritures de fin d'exeice a enregistrer sont les suivantes :
- variation des stocks et des produits en cours

- charges a payer

- produits a recevoir

- charges constatées d'avance Cb
- produits constatés d'avance (\

- dotations aux amortissements

- dotations aux dépréciations et aux provisions qq/

Toutefois, des écritures qui n'ont pas d’incidersignificative sur la présqaﬂ(ié n des comptes
annuels peuvent étre négligées, si le principe darhage fidele » des compigs demeure appliqué.
Par exemple, des écritures de charges a payer diEges euros pourront & enéral étre négligeées.

Variation des stocks et des produits (ou prestatis) en cours \
Les stocks initiaux (de début d'exercice) doivemme passés en Qarge, et les stocks finaux en
produits. /

- stocks de matiéres premieres, fournitures, mardh;@dautres approvisionnements : débiter

au T jour de l'exercice les comptes 603 et cré ptes 31, 32, 37 (stocks) ; créditer

au dernier jour de I'exercice les comptes 60 es comptes 31, 32, 37 (stocks)

- stocks de produits et de production en-c Yeeéhi £ jour de I'exercice les comptes 71
et créditer les comptes 33, 34, 35 (stoc emsgq créditer au dernier jour de I'exercice
les comptes 71 et débiter les Q\ Copyright © Afnor
comptes 33, 34, 35 (stocks et en-
cours) Alain Gandy

Attention & étre logique dans la comptabilisa La comptabllité en pratique des stocks: si
des st(_)cks vienn_ent d’étre réce,p:[ionnés I 351 ! cléture de
I'exercice, et gu’ils n'ont pas été en 5 formation par un SP“""S“ Cle charges sur
I'exercice (facture non recue o tée de I'exercice

suivant et n(on enregistrée er? charge a payer), ils 01 4324 92 78 ne devront pas
étre inclus dans le stock fi tomptabilisé www.fidulane.com ('inscription

de la variation de stock e its ayant pour objet de

« corriger » I'excédent eqre € en charges @adrcice).

Lors de la saisie des é%ﬂres de stocks, il failler a la bonne correspondance entre les comgtashats (ou de
produits) et les compjes de variation de stockeettdcks ou en-cours. Par exemple, le compte 688&{en de stock de
marchandises) cokep nd aux comptes 607 (achatadehmndises) et 37(stock de marchandises).

N
Les stocké&mt évalués en fonction de leur co@¢dent, ou d’apres le cours du jour a l'invergair
si cely st inférieur (ce dernier cas s’appéiqusurtout a l'activité de négoce). Les diminusiaie
Y, n définitives doivent faire I'objet de dégiations.

Charges a payer(=charges a enregistrer au titre de I'exercice)

Les charges a payer sont toutes les charges qoewmnt I'exercice et qui ne sont pas enregistrées
sur l'exercice, en général parce qu'on ne disp@se gncore de la piéce comptable définitive
mentionnant ces charges, soit parce que celld dia¢Se de I'exercice suivant.

Les charges a payer peuvent concerner la pluparcdenptes de charges.

Elles doivent étre enregistrées au débit du cordpteharge concerné, la TVA doit étre saisie au
débit du compte 44586, et pour le montant TTC aditd'un sous compte de tiers (ou d'emprunt) de
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type ..8 (408 pour les fournisseurs, 428 pour temés payés dus au personnel 438 pour les charges
sociales a payer, 518 pour les intéréts courus@uptes courants, 1688 pour les intéréts courus sur
emprunts).

Les principales charges a payer sont dans legpetittreprises :

- les indemnités de congés payés dus au personméiefdé compte 6412 et créditer les
comptes 4282 et 438), qui se calculent en fonaionombre de droits a congés payes
figurant normalement sur les fiches de paies doidemois de I'exercice
la part patronale des cotisations sur les conggéspaeut étre enregistrée au débit du compte
645800 ; elle est couramment enregistrée aveddeesarut, au débit du compte 641

- les honoraires de I'Expert Comptable et du Condaildique, relatives a la CW des
comptes, et qui seront facturés au début de I'eveestiivant

- les agios bancaires et intéréts d'emprunt deseatsrmiois de I'exercice %q/

- certaines fournitures de services qui sont facturapres relevé d consommations
(télephone, électricité, etc.) ; la part d'abonrnenest en général facturée» ance et peut étre
enregistrée partiellement en charge constatéertava

- certains impots et taxes contribution économique territoriale (GBBWrsque I'exercice ne
correspond pas a I'année civile, contribution deda solidarité (6371) calculée sur le chiffre
d'affaires (C3S), imp0ts sur les sociétés (695) \

- lataxe d’apprentissage et la contribution addrgle a cetteg@ (6312), la participation a la
formation continue (6313), et, le cas échéantaldig@pation a la construction (6314), si ces
taxes ne sont pas déja enregistrées en chargeniate utilisé au crédit est en général le
compte 4486, bien que ces taxes, assises suﬂ&&uts de I'année écoulée, sont souvent
versees, en début d’année suivante, a des 01{@1 dependants de I'Etat.

Produits a recevoir(=produits a enregistrer au.ti e I'exercice)

Les produits a recevoir sont tous les produi cernent I'exercice et qui ne sont pas enregistré
sur l'exercice, en geénéral parce qu'on neXispa@se gncore de la piéce comptable définitive
mentionnant ces produits, soit parce ellstoailatée de I'exercice suivant.

Les produits a recevoir peuvent cong la ptuges comptes de produits.

lls doivent étre enregistrés au crég compterdduit concerné, la TVA doit étre saisie au drédi
du compte 44587, et pour le t TTC au débit dbus compte de tiers (ou de prét accorde) de

type ..8 (418 pour les clients, %387 pour lesemutrganismes sociaux, 4487 pour I'Etat, 2768 pour
les intéréts sur préts accor, .

>
Y.,\ Copyright © Afnor

Les principauxagdduits & recevoir sont Alain Gandy dans les
petites entre@ ; La comptabilité en pratique

- les tions de services, I1gg g I
n %X (oire dos ventes. i ormation par un spéclaliste Cle biens)

i éont en attente de facturation 0143249278 a la
OQi de [I'exercice (faire la www.fidulane.com

distinction avec les travaux,
produits et prestations en cours) ; pour ces ptedufacturer aux clients, débiter un compte
418, et créditer le compte normal de produit peumbntant HT, et le compte 44587 pour la
TVA)

- les indemnités et subventions a recevoir de diftSrerganismes sociaux, par exemple dans
le cadre de contrats de travail spécifiques (apgiasaye, etc.)

- les indemnités et subventions a recevoir (74 ou d®)la part de I'Etat et des autres
collectivités publiques (cas plus fréquent dargritalture...)

Copyright© La Comptabilité en pratique, par Alaiar@ly, éditions AFNOR
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- les indemnités d'assurance, dues suite a un sinistervenu au cours de l'exercice (a
enregistrer au compte 775 si elles concernent en iohmobilisé détruit, ou dans le compte
79 de transfert de charges si elles couvrent @és die remise en état ou une perte de chiffre
d'affaires)

Les produits a recevoir ne sont pas toujours facilalistinguer des travaux en cours.

La notion de « produit a recevoir » sous-entend lgufacturation est imminente. En fait, sur lerpfescal, un produit &
recevoir est un produit qui peut étre rattachéexgrcice pour sa totalité, c'est-a-dire y compasir la part de bénéfice
éventuel lié a la vente de ce produit.

Par exemple, des loyers ou des intéréts (prestaémpelées fiscalement « prestations contmuesrxstrtuent
habituellement des produits a recevoir, et nongtesluits en cours.

De méme, certaines prestations qui s’échelonnamlssieurs années (certains contrats de malnteaad ment
d’expertise comptable) dont les colts sont prélasitdoivent étre traitées en produits a recevomcm ux en
cours (pour le pro rata des prestations effectus@esours de I'exercice, pro rata qui n’est pas anamq nt lié au

montant de la facturation émise au cours du méraecee). Ces prestations sont dites flscaleme tptions
discontinues a échéances successives ». %

Les autres prestations doivent en principe étresmt#rées comme des produits en cours, ﬂ% adulées colt de
revient.

http://www.boutique.afnor.org/livre/la-comptabiliem-pratique-des-ecritures-comptables-a-l-inte \comptes annuels/article/674901/fa092236

/
Charges constatées d'avandecharges enregistrées d’ av
Les charges constatées d'avance sont toutes Ie@esh oncernent I'exercice suivant (ou un
exercice suivant) et qui sont enregistrées suer@se
Les charges constatées d'avance peuvent con rt des comptes de charges.
Elles doivent étre enregistrées (pour la part (?l%ne un exercice suivant) au crédit du compte de
charge concerné, et au débit du compte 48%{1Dhiant HT (la TVA n'est pas prise en compte) ;
elles constituent en quelque sorte des "créanCaatene”

Les principales charges constatées d' \a\éce sostiempetites entreprises :
- une partie des primes d'ass b’c surtout en'easrcice "décalé

A

par rapport a I'année

civile .
- une partie des loyer tout Copyright © Afnor lorsque
la période couvert r les Alain Gandy
Ve Ve 7 r -
renc:igances ne de(b,g; pas e 1 La comptabilité en pratique jour du
- une partie ?\,abonnemem@,’ formation par un spécla"ste Clel
notammen r les factures 0143249278 d'EDF
ou de ce Telecom (cette

fractio e charge constatée www.fidulane.com
d'ayg¥&est souvent négligée car elle n'a pasdgimce notable sur les comptes)
- artie des sommes enregistrées au titre déstsode maintenance

D@Qs charges comptabilisées sur I'exerciceoainscet qui concernent en tout ou ou partie des
exercices ultérieurs, sont considérées comme degeha répartiicompte 481). Depuis 2004,

les seules charges a répartir qui subsistent seriitdis d’émission d’emprunt.

Ces frais peuvent étre répartis sur la durée depltant.

Ces charges a répartsont comptabilisées par le crédit d'un compteraestert de charges (79) et
par le débit d'un compte de charges a répartir)(4Blles sont ensuite amorties selon le méme
principe général que les immobilisations.

Fiscalement, elles doivent étre déduites en tétdkt I'exercice ou elles sont exposées.
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Produits constatés d'avancéproduits enregistrés d’avance)
Les produits constatés d'avance sont tous les psodui concernent I'exercice suivant (ou un
exercice suivant) et qui sont enregistrés suri@se en cours.
Les produits constatés d'avance peuvent concexqdupart des comptes de produits.
lls doivent étre enregistrés (pour la part qui @ne un exercice suivant) au débit du compte de
produit concerné, et au crédit du compte 487, pourontant HT (la TVA n'est pas prise en compte)
; ils constituent en quelque sorte des "dettesature”.
Les principaux produits constatés d'avance sorg snpetites entreprises :

- la part des contrats de maintenance facturée @&mntglpour la période postérieure é(%fin de

I'exercice en cours (\
- la part des subventions regues concernant un erauttérieur q/

q/b‘
Dotations aux amortissements P?)

Elles sont calculées sur les immobilisations, erction de leur durée prév¥isible de fonctionnement,
et, particulierement dans les petites entreprisedpnction des tanﬁamortissement généralement
admis (2% a 5% pour les batiments —hors terrat@¥% a 20% p le matériel, l'outillage, et le
mobilier, 20% a 25 % pour les véhicules, 33,33%r p@si micro-otdinateurs).

(pour plus de précisions, vdies principales écritures compiables

Le mode d'amortissement peut étre soit linéairen{endotgddPn sur toute la durée d'amortissement),
Soit, sous certaines conditions, dégressif (tauporaae tion d'un coefficient, taux appliqu@aa
valeur nette comptable du bien, c'est a dire @w brute aprés déduction du cumul des
amortissements pratiqués). . b
Elles sont enregistrées par le débit d'un@ Copyright © Afnor compte de
Sg:ﬁ\tlon ?.UX amortissements (68) et par le Alain Gandy créedit d'un
pte d'amortissements (28). ﬂ o

Lors de la saisie des écritures de dotatiobl La comptablhté en pratique
amortissements, il faut veiller a la nn .
correspondance entre les @?rzptei' formation par un sPéc""s“ Clel
d'immobilisations et les comptes d’@issements. 01 43 24 92 78 Par exemple,
le compte 2182 (matériel de trangport) correspond au compte
28182 (amortissement du malé&: e transport) et www.fidulane.com au compte

hts des immobitinatcorporelles). Le respect de cette corresponelast nécessaire

immobilisations et amo ments (voir en annee formulaires n°2054 et 2055) requiert I'utiligati des bons
comptes. Il n’est par @t e pas nécessaire deiltEtgpar des sous-comptes) le compte 68112.

Dotationigfp%préciations

Princi ague fois que la valeur réelle d'un élémaniréint a I'actif du bilan (immobilisations,
stoc Qéances, ou autres actifs) est, a ladawoture de I'exercice (date de fin de I'exer}ice
infériglre a sa valeur nette comptable (c'est-@-cipres prise en compte des éventuels
amortissements constatés), et que cette "dépmtiat'est pas définitive ou n’est pas évaluée de
facon définitive a la date d’arrété des comptese(ddaquelle les comptes annuels sont effectivémen
établis), une dotation aux dépréciations doit émegistrée.

Si par contre cette "dépréciation” est définititechiffrée avec précision a la date d'arrété des
comptes, la dépréciation devra étre enregistréeupaautre moyen, tel que, selon le cas, un
amortissement exceptionnel, une perte sur crédierg, aine évaluation inférieure du stock, etc.
Autrement dit, les montants qui figurent dans tasieme colonne de I'actif (actif nette) ne doivent
pas étre sur-évalueés.

68112 (dotation aux amortj s@
surtout lorsqu’on utiIisc;]\ &ogiciel pour établites comptes annuels. Limpression correcte du tablales
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Exemple: un client doit 10 000 euros ; il a déposé laubil une dépréciation pour perte de tout ou
partie de cette créance doit étre enregistréenoletant de cette créance devra en outre étre eéour
au compte "clients douteux et litigieux" (416).

Comptabilisation: débiter un compte de dotation aux dépréciat{@@3 et créditer un sous compte
d'actif en .9 (29 pour les immobilisations, 39 plas stocks et en cours, 49 pour les comptes & tie
59 pour les comptes de trésorerie).

En cas de litige, et lorsque ce litige risque meétet de se dénouer de facon défavorable, avec une
perte de ressources sans contrepartie équivalamedotation aux provisions devra étre enregistrée,
et non pas une dotation aux dépréciations. Il slagen effet plus d’'une dette probable (deite pour
litige, méme si elle se compense en partie aveccuéence, ce qui peut étre le cas avé\ client
lorsque ce dernier n’a pas encore payé la créa@eal litige).

La comptabilisation, en cas de litige, sera seasieht différente, comme vous le v@’e ci-dessous :
un compte 68 (6815 pour les dotations aux provisidexploitation) sera débitéapar/le crédit d’'un
compte 1515. Par exemple, en cas de litige avediemt, un compte 1515 sergrsrédité, et non pas un
compte 491. Le montant de la créance devra égatedtrenextourné au c azzl'clients douteux et
litigieux" (créditer le compte 411 par le compteiil Q%D

Attention :la comptabilisation d’'une dépréciation ou d’'unevision n,estYustifiée que si le risque

encouru n’est pas intégralement couvert. Ainsi,gp@mple, sile n iement d’'une créance client
est couvert a 40 % par une assurance, seuleméntdgOla dépréeciat®n devra étre comptabilisée.
/

Dotations aux provisions (appelées auparavant « pvgsions4gour risques et charges »)

En vertu du principe de prudence, on doit égalermesn en compte les dettes ou quasi dettes
(charges dont I'objet est clairement déterminé ant d'une sortie nette de ressources au
profit de tiers) dont le montant ou I'échéance n ore fixé avec précision.

L’enregistrement s’effectue par le débit d’un co et le crédit d’'un compte 1515.

Cependant, les dettes éventuelles (d’une@bbéabﬁﬁﬂale) ou difficiles a évaluer ne sont pas

comptabilisées, mais doivent en général copyright©ﬂfnor figurer en
annexe. Les dettes concernant Alain Gandy pensions,
retraites, et versements assimilés p L@ ne pas étre
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provisionnées. ‘bf
6 La formation par un spécialiste Cle!

Les écritures de régulart é@m (charges 0143249278 constatées
d’avance notamment\ Q¥thappent pas www.fidulane.com aux
habitudes prises, da S cabinets comptablemnteat.

Ainsi, la plupart desYassistants de cabinets cdmgggpassent des écritures de charges constatées
d’avance pour rt des abonnements téléphor@qregistrée d’avance (méme si cela n’est|pas

toujours neceg3gre).

Mais ils pe@ moins souvent par exemple a I'ftgdreent, a la maintenance et au nom de domaine
du si;eégég de I'entreprise, aux contrats de maariee ou « hotline » des éditeurs de logiciels, |aux
timbr oSte.

O
Au premier jour de I'exercice suivant, les écrituge charges a payer, de produits a recevoir, de
charges constatées d'avance, de produits constd#ignce, doivent étre extournées (mémes
montants, avec crédit et débit inversés). Les diqiéns et provisions peuvent aussi étre annulées

par le crédit d'un compte de reprises de dépréuiwti et provisions (78), puis reconduites si
nécessaire en fin d’exercice.

Copyright© La Comptabilité en pratique, par Alaiar@ly, éditions AFNOR



Vérifier plusieurs fois en particulier les comptesde bilan (1, 2, 3, 4, 5) et contrdler que leur
solde s'explique simplement et de facon logique, gue leur solde aprés prise en compte des
amortissements et dépréciations correspond effecément a leur montant réel au jour de la
cloture de I'exercice.Toutefois la valeur nette au bilan de certaindatéls que les immobilisations
peut rester sous-évaluée, leur valeur ayant pu entgm depuis leur inscription a l'actif, et leur
"réévaluation” nécessitant des procédures comabliesscales complexes.

Vérifier également que les soldes des comptes deadles et de produits, aprés prise en pte
des dotations et reprises sur les amortissementgpréciations, et provisions, des vari

stocks et des transferts de charges correspondentiguement aux charges pr dwts
imputables a l'exercice (sauf comptes de chargesmbduits sur exercices anterle@

Vérifier en particulier que si des charges sont emgistrées a la fin de l'e e pour des
opérations "a cheval" sur I'exercice en cours et €xercice suivant, les produ respondant le
sont égalementpar exemple si un matériel acheté et comptakalitfin d C|ce a éte livré a
un client a la fin de I'exercice, il doit figuregaement en produit a I?g de I'exercice ; si des
marchandises regues le dernier jour de |'exercarg pas été comptaK s en achat, ni en charges
a payer, elles ne doivent pas non plus apparaatie k& stock final)

/

Conseils méthodologigues
- Afin de réaliser rapidement les écritures dedf'exercice?%é ne pas en oublier, il est judicide
les préparer tout au long de I'exercice. Par exemgil@plis enregistrez une facture relative a un

contrat de maintenance d'une durée d'un an g I'exercice en cours et le suivant, vous
pouvez insérer une note a ce SUJet dansund paration des comptes annuels.

- Habituellement, on retrouve &, peu prés$» Copyright © Afnor les mémes
écritures de régularisation d’'un exerC|ce a Alain Gandy I'autre,

avec des montants différents. CreB modeéle

d’écriture facilitera leur saisie. La comptabilité en pratique
- Une partie des écritures étant a urkarformation par un spécialiste Clel  au premier

jour de l'exercice suivant, VQ? ouvez isoler ces
écritures dans un mouvement Yensemble de 0143249278 lignes)
d’écritures, afin de gagn u temps. Si www.fldulane.com votre

payer, charges con s d’avance, produits &aiecproduits constatés d’avance, stocks finaux).
Attention toutefoiiz fait que les dotations amwjsions et dépréciations ne sont pas reprisetepar
credit d'un co 8, mais d’'un compte 78.

‘?o

Reallsatleﬁ%u bilan et du compte de résultat
Lesc tés des classes 1 a 5 permettent d’oldpilan.
L tes 6 et 7 permettent d’obtenir le comptegdultat.

logiciel offre une fonc;’o contre-passatiortfe@xtourne des écritures sera facilitée (chaages

Le recours a un tableau de passage de la balaramaptes annuels facilite ce travail.

Il s’agit simplement de reporter les soldes dedkatce au bon endroit en les cumulant si nécessaire
puis de calculer les totaux, et les soldes (élésnd'attifs nets, résultat).

(voir en annexe le tableau de passage, et le cgpe)

De nombreux logiciels permettent de réaliser faodet le bilan et le compte de résultat a partir
d’'une balance.

Cependant, méme avec un logiciel d’établissemestcdmptes annuels, certains champs (certaines
cases des formulaires) ne peuvent se calculer atiguement et doivent étre complétés.
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http://www.boutigue.afnor.org/livre/la-comptabilien-pratique-des-ecritures-comptables-a-l-integti@t -des-comptes-annuels/article/6 74901/fa092236
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