
Fidulane

… L'informatique conviviale…

Excel – Initiation


Ce programme n'est donné qu'à titre indicatif, puisque nous nous adaptons à la spécificité de votre demande, à votre niveau de connaissance, à votre rythme. 

Nous travaillerons dans la mesure du possible directement sur vos projets, parce que nous avons la conviction que cette méthode vous permet d'assimiler et de progresser plus vite. Vous aurez en plus, à l'issue de cette formation, la satisfaction d'avoir réalisé des tableaux et des programmes sous Excel qui vous serviront !

Nous pouvons vous fournir une assistance téléphonique complémentaire.

Vous aider à développer votre entreprise par une meilleure maîtrise de l'informatique… !
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Présentation générale d'Excel
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Créer un tableau, se déplacer dans une feuille et entre les feuilles, ajouter des feuilles, des lignes, des colonnes, annuler la dernière action
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Mettre en forme un tableau (sélection de plages, choix et format des polices de caractères, format des cellules, alignement des données, bordures, couleurs et motifs d'arrière-plan)
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Saisir et insérer des formules de calcul
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Nommer et sauvegarder un classeur
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Imprimer un tableau ou une partie d'un tableau (à l'écran, et sur papier)

[image: image7.png]



Utiliser les outils et les options de base d'Excel

· Saisir plus facilement des données dans une plage

· Incrémenter une série

· Copier une formule dans une ligne ou une colonne
· Supprimer le quadrillage d'une feuille
· Reproduire la présentation d'une cellule
· Insérer une référence absolue dans une formule de calcul
· Définir une valeur à atteindre (valeur cible) 
· Personnaliser une barre d'outils
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Effectuer des tris, des recherches et des extractions dans un tableau
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Maîtriser la consolidation en créant des liens / sans créer de liens


L'objectif est de créer par exemple un tableau de chiffres par produit ou par agence, et de pouvoir les globaliser (les consolider) sur un tableau unique. 
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Calculer des statistiques

· Créer des niveaux de plan

· Utiliser des filtres élaborés
· Utiliser les fonctions de type BDSOMME
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Créer un tableau croisé dynamique
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Construire un graphique
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