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Ciel – Comptabilité
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Créer et sauvegarder un dossier

· Entrer les coordonnées de l'Entreprise

· Déterminer les dates d'exercice, le régime fiscal, la monnaie par défaut, les comptes nécessaires à l'établissement de la déclaration de TVA
· Définir les droits d'accès de chaque utilisateur
· Choisir un plan comptable, fixer la longueur des comptes et les racines de comptes
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Créer les fichiers de base

· Journaux comptables

· Banques, chéquiers, devises, budgets
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Saisir les pièces comptables, saisir et modifier des écritures

· Saisir rapidement, de façon simplifiée, une facture client, fournisseur ou un règlement

· Saisir plus complètement une facture ou un règlement (échéance, budget, etc.)

· Effectuer des saisies standard et des saisies au kilomètre

· Créer et utiliser des modèles d'écritures, générer des écritures d'abonnement
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Gérer la TVA sur encaissements/décaissements 
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Travailler sur les comptes

· Lettrer des comptes en mode automatique ou manuel et effectuer le rapprochement bancaire

· Effectuer des opérations directement sur un compte : règlement d'une facture, lettrage, extourne, contre-passation, etc.

· Gérer les abonnements
· Ré-imputer des écritures
· Valider le brouillard
· Clôturer un exercice
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Editer des états : grand-livre, balance, balance agée, journaux, brouillard, échéancier, bordereaux de banque, mailing, états budgétaires et analytiques, déclaration de TVA, bilan, compte de résultat et soldes intermédiaires de gestion
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Recourir aux utilitaires : maintenance, import/export, communication bancaire, etc.[image: image8.png]
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