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Créer et sauvegarder un dossier

· Entrer les coordonnées de l'Entreprise

· Déterminer les dates d'exercice, le régime fiscal, le plan comptable, les comptes de trésorerie (et entrer leur solde)
· Sécuriser l’accès à un dossier (mot de passe), modifier certaines options de base, clôturer un exercice
· Utiliser l’aide
[image: image2.png]



Ajouter, modifier, supprimer des comptes du plan comptable
· Entrer les soldes de départ (soldes à nouveaux)
· Paramétrer un compte : tva, imputation sur la déclaration 2035, frais mixtes, DAS 2
· Editer le plan comptable avec le paramétrage 
· Utiliser le plan comptable analytique (option)
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Saisir les pièces comptables, saisir et modifier des écritures

· Saisir les écritures de trésorerie (recettes, dépenses)
· Saisir les écritures d’opérations diverses
· Pointer les écritures bancaires et éditer l’état de rapprochement
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Utiliser les options de BNC Express
· Gestion des immobilisations
· Gestion des frais mixtes
· Gestion des tiers (afin de suivre les créances clients et les dettes fournisseurs)
· Gestion des frais kilométriques
· Editer des états : 
· brouillard

· grand-livre

· journaux 
· balance
· livre journal
· journal des tiers
· états de TVA
· état préparatoire DAS 2
· déclaration 2035[image: image5.png]
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